
Editácia poplatkov  
 

1. Klubový manažér (KM)  - 
 

a) Riadky faktúr - KM má teraz možnosť  stornovať vygenerované riadky faktúr. V 
menu mu pribudla sekcia Poplatky, kde má možnosť vyhľadávať  riadky faktúr, 
ktoré spadajú pod jeho klub, cez položku v menu “Hľadať riadky faktúr”.  

 
 

 
 
b) Stornovanie vytvoreného alebo vygenerovaného riadku faktúry - KM má          
možnosť zobrazenia jednotlivých riadkov faktúr na detaile klubu v spodnej časti stránky v             
tabuľke Zoznam poplatkov. Po zobrazení konkrétneho riadka faktúry, ktorý je v stave            
“Nezaúčtovaná” (sú to všetky tie riadky faktúr, ktoré ešte neboli Matrikárom           
vygenerované do platobného predpisu), má možnosť takýto riadok faktúry stornovať.          
Takémuto riadku faktúry sa zmení stav na “Neplatná” a po vygenerovaní platobného            
predpisu Matrikárom do neho nebude zahrnutý. Pokiaľ už riadok faktúry bol zahrnutý do             
platobného predpisu a je v stave “Zaúčtovaná”, nie je možné ho stornovať. 
 

 



 
 

 
 

2.  Matrikár - 
 

a) Riadky faktúr -  Matrikár má, tak ako KM, možnosť vytvárať a vyhľadávať riadky faktúr. 
Nie je však limitovaný klubom ako KM, môže teda vidieť všetky riadky faktúr, všetkých 
klubov. Taktiež môže vytvárať riadky faktúr spadajúce pod akýkoľvek klub.  



b) Generovanie platobné predpisu - Matrikár ako jediný môže na detaile vyhľadaného 
klubu Generovať pre tento klub platobný predpis. Matrikár by mal čakať na signál od KM, 
že jeho poplatky sú v poriadku. Je na zodpovednosti KM, aby si svoje riadky faktúr 
skontroloval, poprípade stornoval tie riadky, ktoré považuje za duplicitné, alebo omylom 
vygenerované/vytvorené. Následne Matrikár vygeneruje platobný predpis cez tlačidlo 
“Vygenerovať platobný predpis”. Týmto krokom sa všetky riadky faktúr, ktoré boli v stave 
“Nezaúčtovaná”, zmenia do stavu “Zaúčtovaná” a zobrazia sa vo vygenerovanom 
platobnom predpise.  

 

 
 
 

c) Uhradenie platobného predpisu - Vygenerovaný platobný predpis nájde Matrikár v           
dolnej časti obrazovky na detaile Klubu. Cez tlačidlo “Zobraziť” sa dostane na jeho detail, kde               
po jeho uvážení, môže cez tlačidlo “Označiť ako uhradené”, nastaviť platobný predpis ako             
uhradený. (To znamená, že všetkým riadkom faktúr, ktoré sú jeho súčasťou sa nastaví stav              
úhrady na “Uhradená”.) 



 


